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Zatgcznik nr 1 do Umowy
PROGRAM STAZU ZAWODOWEGO

Dotyczy udziatu w projekcie pn. FELD.08.08-12.00-0095/23
,,Wieruszow stawia na ksztatcenie zawodowe”
realizowanego w Zespole Szkot Ponadpodstawowych w Wieruszowie

INFORMACJA O STAZYSCIE
Imig i nazwisko
Uczen Klasa
Kierunek Technik handlowiec
Kontakt Numer telefonu
Adres e-mail

INFORMACJA O PRZEDSIEBIORSTWIE PRZYJMUJACYM NA STAZ

Nazwa

Adres Ulica, nr lokalu

Miejscowos¢

Kod pocztowy

Wojewodztwo

Powiat

Opiekun stazu Imig i nazwisko

Stanowisko

Numer telefonu

Adres e-mail

CEL STAZU UCZNIOWSKIEGO

Celem stazu uczniowskiego jest uzyskanie doswiadczenia oraz nabycie umiejetnosci
praktycznych, niezbednych do wykonywania pracy w rzeczywistych warunkach pracy oraz
uzupeltniajacych i poglebiajacych wiedzg 1 kompetencje ucznia.

WYMIAR CZASU ODBYWANIA STAZU UCZNIOWSKIEGO (H)
Dobowy. .......c.cc..... godzin
Tygodniowy. ............ godzin
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ZAKRES OBOWIAZKOW STAZYSTY
Uczestnik projektu:

e przestrzega ustalonego przez pracodawce rozktadu czasu stazu zawodowego

e sumiennie i starannie wykonuje zadania objete programem stazu zawodowego oraz
stosuje si¢ do polecen pracodawcy i opiekuna, o ile nie sg one sprzeczne z prawem

e przestrzega przepisow i zasad obowigzujacych pracownikoéw zatrudnionych w
zaktadzie pracy, w szczegdlnosci regulaminu pracy, tajemnicy stuzbowej, zasad BHP
oraz przepisOw przeciwpozarowych

e dba o dobro zaktadu pracy oraz zachowuje w tajemnicy informacje, ktorych
wyjawienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode

e prowadzi dokumentacje zgodng z wymogami projektu

e niezwlocznie po otrzymaniu od pracodawcy opinii dotyczacej stazu zawodowego
przektada ja beneficjentowi

WYPOSAZENIE STANOWISKA PRACY PODCZAS STAZU

Stanowiska pracy powinny by¢ wyposazone W sposob umozliwiajacy realizacj¢ zatozonych
celow. W zwigzku z tym uczen odbedzie staz w realnych warunkach zaktadu pracy, a
wyposazenie stanowisko bedzie wynikato z konkretnych potrzeb i1 zadan.

HARMONOGRAM REALIZACJI STAZU

Etapy | Zadanie Planowany czas Migjsce realizowania
trwania zadania (h) | zadania
I BHP, ochrona PPOZ., ochrona 10

srodowiska i ergonomia na
stanowisku handlowca

1 Podstawy prowadzenia sprzedazy 70

1 Prowadzenie dziatan handlowych 70

RAZEM 150 -

Podpis STAZYSTY/ | Podpis i piecze¢ 0soby upowaznionej do Podpis ORGANIZATORA STAZU
Opiekuna prawnego reprezentowania Przedsigbiorstwa

Stazysty Przyjmujacego na STAZ
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sSrodowiska i
ergonomia na
stanowisku
handlowca.

pracownikow na réznych stanowiskach pracy oraz
pracodawcy w zakresie bhp.

Zapozna¢ ucznia z zagrozeniami wystepujacymi na
réznych stanowiskach pracy oraz zasadami
udzielania pierwszej pomocy w stanach naglego
zagrozenia zdrowotnego.

Zapozna¢ ucznia ze stosowanymi srodkami ochrony
indywidualnej i zbiorowej.

Nadzorowa¢ 1 korygowaé dziatania ucznia w
zakresie organizowania stanowiska pracy zgodnie z
wymogami ergonomii, przepisami bhp, ppoz. |
ochrony srodowiska.

Zagadnienie | Zadania do wykonania Monitoring
programowe (stopien realizacji)
BHP, ochrona Zapozna¢ ucznia z zasadami bhp, ppoz. i ochrony
ppoz srodowiska.

9
ochrona Zapozna¢ ucznia z prawami i obowigzkami

Podstawy
prowadzenia
sprzedazy

1. Zapozna¢ ucznia z przygotowaniem towarow
do sprzedazy.

2. Zapoznac ucznia z zasadami przechowywania
towarow w optymalnych dla nich warunkach.

3. Zapozna¢ ucznia ze sposobami zabezpieczania
mienia placéwek handlowych przed
zniszczeniem, uszkodzeniem lub kradzieza.

4. Zapoznaé ucznia z obstugg klientéw na
stanowisku kasowym z wykorzystaniem kasy
fiskalnej.

5. Zapozna¢ ucznia z zasadami obstugi klientow i
kontrahentéw placéwki handlowe;.

6. Zapoznaé ucznia z systemem rejestrowania
sprzedazy przy pomocy urzadzen fiskalnych.

7. Zapoznac ucznia z zasadami rozliczania
transakcji handlowych.

8. Zapozna¢ ucznia z zasadami sporzadzania
dokumentacji handlowe;j.

9. Zapozna¢ ucznia ze sposobami prezentowania
oferty handlowej zgodnie z zasadami
marketingu.

10. Zapoznaé ucznia ze sposobami realizacji
zamoOwienia Klienta.
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11. Zapozna¢ ucznia ze sposobami prowadzenia
rozmowy sprzedazowej zgodnie z zasadami
skutecznej komunikacji

12. Zapoznaé ucznia z procesem reklamacji.

13. Zapozna¢ ucznia z zasadami przeprowadzenia
inwentaryzacji metoda spisu z natury.

14. Zapozna¢ ucznia z zasadami obstugi urzadzen
technicznych wspomagajacych sprzedaz
towarow.

15. Zapozna¢ ucznia z zasadami kultury i etyki w
procesie sprzedazy towarow.

Prowadzenie
dzialan
handlowych

Zapozna¢ ucznia ze sporzadzaniem dokumentéw
handlowych.

Zapozna¢ ucznia z zasadami opracowywania
prognoz sprzedazy na podstawie analiz rynkowych.
Zapozna¢ Ucznia z opracowywaniem planu dziatan
promocyjnych przedsigbiorstwa handlowego.
Zapozna¢ ucznia z zasadami opracowywania ofert
handlowych dostosowanych do potrzeb klienta.
Zapozna¢ ucznia z bezposrednimi i posrednimi
formami sprzedazy towar6w i ushug.

Zapozna¢ ucznia z zasadami prowadzenia
negocjacji handlowych w rzeczywistych
warunkach.

Zapozna¢ Ucznia z zasadami doboru srodkow
technicznych do powierzonych zadan oraz
przedstawic ich obstuge.

Zapozna¢ ucznia z zasadami prowadzenia
dokumentacji magazynowe;j.

Zapozna¢ ucznia z zasadami obliczania kosztow i
przychodow dziatalnosci handlowej.
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